Zakladni Skola
J. Gutha-Jarkovského s Cesko-italskym programem

Smeérnice o poradenskych sluzbach

v Zakladni Skole J. Gutha-Jarkovského s ¢esko-italskym programem

Skolské poradenské sluzby jsou poskytovany v souladu se zékonem &. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zékladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani, natfizenim vlady ¢.
72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych
zatizenich, ve znéni pozdéjsich predpist, natfizenim vlady €. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu
ptimé vyucovaci, ptimé vychovné, piimé specidlné¢ pedagogické a piimé pedagogicko-
psychologické ¢innosti pedagogickych pracovnikii, ve znéni pozdéjsich predpisii a vyhlaskou
¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zakl nadanych, ve
znéni pozdéjsich predpist.

I. Poradenské sluzby ve Skole

1. Skola poskytuje poradenské sluzby zakam spo&ivajici zejména v:

a) zajiStovani kvality a organizace podpory vzdélavani zakd, vcetné zakl se specialnimi
vzdélavacimi potfebami,

b) zajiStovani prevence rizikového chovani,

c) spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a dal§imi subjekty pii podpote Zaki ve
vzd¢lavani,

d) poskytovani metodické podpory pedagogickym pracovnikim Skoly pfi identifikaci a
vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potiebami a

e) koordinaci kariérového poradenstvi
f) prevenci Skolni neuspésnosti

g) podpote zakiim nadanym a mimotadné nadanym
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h) v€asné intervenci k aktudlnim problémiam jednotlivct a tfidnich kolektiva

ch) podpoie vzdélavani a socidlniho zaClenovani zakl z odlisného kulturniho prostiedi a s
odliSnymi zivotnimi podminkami

1) ptedchazeni vSem formam rizikového chovani vcetné€ riiznych forem Sikany a
diskriminace
J) podpote zaktim socidlné znevyhodnénym, zakiim s odliSnym matefskym jazykem,

vytvareni ptiznivého socidlniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odlisnosti ve skole

I1. Skolni poradenské pracovists

1. Za tGgelem poskytovani poradenskych sluzeb Skola ziizuje také Skolni poradenské
pracovisté (dale jen SPP).

2. SPP v ramci $koly spolupracuje zejména s pedagogickymi pracovniky $koly a dle potieby i
se zékonnymi zastupci zaku.

3. SPP navrhuje, piipravuje a podili se na realizaci podpirnych opatfeni prvniho stupng.
4. SPP se podili na vyhodnocovani viech podptirnych opatieni poskytovanych skolou.

5. SPP na pravidelnych schiizkach sleduje, vyhodnocuje, fesi u¢innost veskerych vyse
uvedenych poradenskych sluzeb

6. Cinnost SPP koordinuje a fidi vedouci pedagogického pracovisté (PhDr. Jitka Kendikova)

I11. Personalni obsazeni Skolniho poradenského pracovists

V souladu s § 120a odst. 2 zdkona 561/2004 Sb., o predSkolnim, zdkladnim, stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozd¢jsich predpist, a Vyhlaskou ¢.
72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skoldch a Skolskych poradenskych
zafizenich, stanovuji slozeni pedagogickych pracovniki Skoly, ktefi se podileji na
poskytovani poradenskych sluzeb ve skole, takto:

1. Vychovny poradce

Mgr. Radka Holeckova — vychovny poradce, kariérni poradce
Truhlarska 22, 2. Patro

Konzulta¢ni hodiny: po piedchozi domluvé

Kontakt: radka.holeckova@truhla.cz



Mgr. Karolina Kosti¢ova — kariérni poradce
budova Truhléafska 22
konzulta¢ni hodiny: po pfedchozi domluvé

kontakt: karolina.kosticova@truhla.cz

Standardni ¢innosti vychovného poradce:
1) Poradenské Cinnosti:
a) Kariérové poradenstvi:

- zakladni skupinova i individudlni Setfeni k volbé povolani, administrace, zpracovani a
interpretace zajmovych dotaznikd,

- individudlni poradenstvi v této oblasti (ve spolupraci s tfidnim ucitelem) zaktim 1 jejich
zakonnym zastupcim,

- spoluprace se Skolskymi poradenskymi zatizenimi (PPP, SPC) — zajiSténi testl profi-
orientace,

- zajistovani skupinovych navstév zaka skoly v informaénich poradenskych stfediscich urada
prace a poskytovani informaci Zakiim a zdkonnym zastupcim o moZnosti individualniho
vyuziti informacnich sluZeb téchto stiedisek,

-zajisténi informovanosti Zakl a jejich zdkonnych zastupcii o pfijimacim fizeni na SS

b) Péce o Zaky se specidlné vzdélavacimi potfebami (SVP)

- vyhledavani a orienta¢ni Setfeni zakd, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni pozornost
a priprava navrhli na dal$i péci o tyto zaky, vCetné spoluprace na piipravé, kontrole a evidenci
planu pedagogické podpory pro Zaky s potiebou podpirného opatfeni v 1. stupni, to vSe ve
spolupraci se Skolnim specialnim pedagogem a pedagogy.

- zprostfedkovani vstupni a pribézné diagnostiky specidlnich vzdélavacich potieb a
intervenCnich c¢innosti pro zdky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ve Skolskych
poradenskych zatizenich (PPP, SPC).

- spoluprace se Skolskym poradenskym zafizenim pii zajiStovani podpirnych opatfeni pro
zéky se SVP a intervencnich ¢innosti pro zaky se SVP.



- piiprava podminek pro integraci zaki se SVP ve Skole, koordinace poskytovani
poradenskych sluzeb témto zakiim Skolou a Skolskymi poradenskymi zafizenimi a koordinace
vzdélavacich opatieni u téchto zakda.

- prabézna spoluprace s ostatnimi poradenskymi pracovniky Skoly (Skolni specidlni pedagog,
Skolni psycholog, metodik prevence, terapeut socidlnich dovednosti, asistenti pedagoga) a
vedenim $koly,

- koordinace vytvareni Individudlnich vzdélavacich plant (IVP), jejich vyhodnocovéani a
revize

2) Metodické a informacni Cinnosti:

- zprostiedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikiim Skoly,

- metodickd pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly v otdzkach kariérového rozhodovani
zaki, s ptipravou a vyhodnocovanim plant pedagogické podpory, s napliiovanim podptirnych
opatfeni, s tvorbou a vyhodnocovdnim individudlnich vzdélavacich planti, v praci s nadanymi
zaky apod.,

- metodické vedeni asistentli pedagoga

- poskytovani informaci o ¢innosti Skoly, Skolskych a dalsich poradenskych zatfizenich v
regionu, o jejich zaméteni, kompetencich a o moznostech vyuZzivani jejich sluzeb zakim a
jejich zakonnym zastupcliim,

- administrativni prace: shromazd’'ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenskeé
péci dalSich poradenskych zatizeni a jejich zajiSténi v souladu s pfedpisy o ochrané osobnich
udajt,

- vedeni pisemnych zaznamii umoznujicich dolozit rozsah a obsah c¢innosti vychovného
poradce, navrZend a realizovana opatfeni

2. Skolni specialni pedagog

Mgr. Helena Mlada — Skolni specialni pedagog pro 2. stupe,

Klimentské 38, 2. patro / Truhlaiska 22, piizemi — pracovna SPP
Konzulta¢ni hodiny: pracovni dny 08.00 — 14.00, dle individualni domluvy

Kontakt: Helena.Mlada@truhla.cz, 602 195 708



Mgr. Andrea Camska - $kolni specialni pedagog pro 1. stupeti,
Klimentska 38, 2. patro

Konzulta¢ni hodiny: pracovni dny, dle individudlni domluvy
Kontakt: Andrea.camska@truhla.cz

Standardni ¢innost specidlniho pedagoga:

1) Diagnostické a depistazni ¢innosti:

- vyhledavani zaka s rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potieb a jejich zatazeni do
vhodného preventivniho, zejména stimula¢niho nebo intervencniho programu. Vyhledavani
zaki se SVP a jejich zatazeni do specialné pedagogické péce, spoluprace pti zapisu do 1.
ro¢niku,

- vytyCeni hlavnich problémi Zéka, stanoveni planu pedagogické podpory v ramci Skoly a
mimo ni (druh, rozsah, frekvenci, trvani intervencnich ¢innosti).

- diagnostika specidlnich vzdélavacich potieb Zzaka, specidlné pedagogickd diagnostika,
zejména pii vzdéldvacich problémech, pro navazujici intervence ve Skolnim prostiedi,
diagnostika ptredpokladli pro cteni, psani pocitani, analyza ziskanych udaji a jejich
vyhodnoceni, stanoveni interven¢niho pfistupu v ramci $koly i mimo ni

2) Konzultacni, poradenska a intervencni prace
Intervenéni podpora pfti realizaci PLPP a IVP.
Realizace intervencnich ¢innosti, t;.

a) provadéni, event. zajiSténi kratkodobé 1 dlouhodobé¢ individualni prace se zdkem za Gcelem
napliiovani podplrnych opatieni (specidlné pedagogické vzd€lavaci CcCinnosti, ¢innosti
reedukacni, kompenzacni, stimulacni),

b) provadeéni, event. zajiSténi specialné¢ pedagogické vzd€lavaci cinnosti, c¢innosti
reedukacnich, kompenzacénich, stimulac¢nich se skupinou zak,

¢) spoluprace na vytvoreni individudlniho vzdélavaciho planu (v kooperaci s tfidnim ucitelem,
ucitelem odborného predmétu, s vedenim Skoly, se zdkonnymi zastupci zdka, se Zdkem a
ostatnimi poradenskymi pracovniky skoly),

d) pribézné¢ vyhodnocovani Uc¢innosti poskytovanych podplrnych opatieni, dle potieby
navrzeni a realizace Uprav,

e) upravy Skolniho prostiedi, zajisténi specidlnich pomucek a didaktickych materiali,

f) individuélni konzultace pro rodice, zabezpeceni prubézné komunikace a kontakti s rodinou
zaka (se zdkonnym zastupcem),



g) individualni konzultace pro pedagogické pracovniky,

h) specialné pedagogické piistupy pii feSeni multikulturni problematiky ve skolnim prostiedi,
1) konzultace s pracovniky Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni.

3) Metodické a koordinac¢ni ¢innosti

a) Pfiprava a prubézna uprava podminek pro vzdélavani zaka se SVP ve Skole — koordinace
specialné pedagogickych poradenskych sluzeb na Skole.

b) Kooperace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a s dal§imi institucemi a odbornymi
pracovniky ve prospéch zdka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

c¢) Spoluprice na vytvafeni Skolnich vzdé€lavacich programi, plani pedagogické podpory a
individualnich vzdé¢lavacich plant s cilem rozsifeni sluzeb a zkvalitnéni péce o zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

d) Metodické Cinnosti pro pedagogické pracovniky Skoly — specifika vyuky a moZznosti zaki
dle druhu a stupné¢ SVP, navrhy metod a forem prace se zaky — jejich zavadéni do vyuky,
instruktdze vyuzivani specialnich pomticek a didaktickych materiald.

e) Koordinace a metodické vedeni asistentii pedagoga ve skole.

f) Metodicka pomoc tfidnim ucitelim zakt se SVP.

g) Pracovni seminafe pro pedagogy v oblasti SVP a rizika jejich vzniku.
h) Kooperace s dal§imi poradenskymi pracovniky Skoly.

1) Besedy a osvéta zejména zakonnym zastupclim

3. Skolni psycholog

Mgr. Lenka Redlichova

Klimentska 38, 2. patro

Konzulta¢ni hodiny: pondéli az patek 8.00 — 12.00, po pifedchozi domluvé

Kontakt: Lenka.Redlichova@truhla.cz, 608 011 335

PhDr. Veronika Blaho Vitoskova, Ph.D.
Truhlaiska 22, piizemi — pracovna SPP

Konzulta¢ni hodiny: ttery, stfeda, patek - po predchozi domluvé



Kontakt: poradenstvi.psychologie@gmail.com, 773 009 720

Mgr. Diana Kovalova — mozné konzultace v RJ
Klimentské 38, 2. patro, Truhlatska 22, p¥izemi — pracovna SPP
Konzulta¢ni hodiny: stfeda 8.00 — 12.00, po pfedchozi domluve

Kontakt: diana.kovalova@truhla.cz

Standardni ¢innosti §kolniho psychologa:

1) Diagnostika a depistaz

- spoluprace pfti zapisu do 1. ro¢niku zakladniho vzdélavani,
- diagnostika pti vyukovych a vychovnych problémech zakd,
- depistaz a diagnostika nadanych déti,

- zjiStovani socialniho klimatu ve tfid¢,

- screening, ankety, dotazniky ve skole

2) Konzultacni, poradenské a intervenéni prace

- péce o zaky se SVP ve vSech stupnich podpory (pomoc pfi sestavovani planu pedagogické
podpory, individudlniho vzdélavaciho planu, vedeni),

- individudlni pfipadova prace se zaky v osobnich problémech (konzultace, vedeni),

- krizova intervence a zpracovani krize pro zadky, pedagogické pracovniky a zakonné
zastupce,

- prevence Skolniho netspéchu zaki (naprava, vedeni, apod.)
- kariérové poradenstvi u zak,

- techniky a hygiena uceni (pro Zéky),

- skupinové a komunitni prace s zaky,

- koordinace preventivni prace ve tiid¢, programu pro tfidy apod., ve spolupraci s metodikem
prevence,

- podpora spoluprace tfidy a tfidniho ucitele,

- individuélni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti vychovy a vzdélavani,



- konzultace se zakonnymi zastupci pti vyukovych a vychovnych problémech déti,
- podpora tolerantniho a multikulturniho prostfedi ve Skolnim prostiedi,

- podpora pro dlouhodobé¢ selhavajici zaky

3) Metodicka prace a vzdélavaci Cinnost

- spoluprace na ptipraveé programu zéapisu do 1. rocniku zakladniho vzdélavani,

- metodicka pomoc tfidnim ucitelam,

- metodicka podpora pii praci se zaky se SVP

- pracovni seminafte pro pedagogické pracovniky (konzultace a metodické vedenti).

- metodické intervence z psychodidaktiky pro ucitele, v€etné podpory pfi tvorbé skolniho
vzdélavaciho programu,

- besedy a osvéta (zdkonnym zastupciim)

4. Metodik prevence

Mgr. Lenka Redlichova — metodik prevence ZS

Klimentska 38, 2. patro

Konzulta¢ni hodiny: pondéli az patek 8.00 — 12.00, po ptedchozi domluvé

Kontakt: Lenka.Redlichova@truhla.cz, 608 011 335

Mgr. Karolina Kosti¢ova - metodik prevence (Gymnazium)
budova Truhléarska 22
konzulta¢ni hodiny: po pfedchozi domluvé

kontakt: karolina.kosticova@truhla.cz

Standardni ¢innost metodika prevence:
1) Metodické a koordina¢ni ¢innosti

- koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pii realizaci minimalniho preventivniho
programu $koly,



- koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zaméfenych na prevenci zaSkolactvi,
zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami, rasismu a
xenofobie, prekrimindlniho a krimindlniho chovéani, rizikovych projevli sebeposkozovani a
dalsich projevii rizikového chovani,

- metodické vedeni Cinnosti pedagogickych pracovnikli Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani. Vyhledévani a nastaveni vhodné podpory smétujici k odstranéni rizikového chovani,

- koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikli Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani.

- koordinace pfipravy a realizace aktivit zaméfenych na zapojovani multikulturnich prvkt do
vzdélavaciho procesu a na integraci zakl/cizincl; prioritou v ramci tohoto procesu je
prevence rasismu, xenofobie a dalSich jevi, které souvisi s otdzkou pfijimani odliSnosti.

- koordinace spolupréace Skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v kompetenci
problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich aktivit v poradné a s
odbornymi pracovisti (poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dalSimi
zafizenimi a institucemi), které pasobi v oblasti prevence rizikového chovani,

- kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné
péci v pripadé akutniho vyskytu rizikového chovani,

- shromazd’ovéani odbornych zprav a informaci o zacich v poradenské péci specializovanych
poradenskych zafizeni v ramci prevence rizikového chovani v souladu s predpisy o ochrané
osobnich udajt,

- vedeni pisemnych zdznamii umoziujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti $kolniho metodika
prevence, navrzena a realizovana opatteni,

- individudlni a skupinova prace se zdky a studenty s obtiZemi v adaptaci, se socidlné-
vztahovymi problémy, rizikovym chovanim a problémy, které¢ negativné ovliviiuji jejich
vzdélavani,

2) Informacni ¢innosti

- zajiStovani a pfedavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o
nabidkach programt a projektli, o metoddch a forméach specifické primarni prevence
pedagogickym pracovniktim Skoly,

- prezentace vysledkli preventivni prace Skoly, ziskavani novych odbornych informaci a
zkuSenosti,

- vedeni a pribézné aktualizovani databaze spolupracovniki Skoly pro oblast prevence
rizikového chovani (organy statni spravy a samospravy, stfediska vychovné péce, poradny,
zdravotnické zafizeni, Policie CR, organy socialni péde, nestatni organizace ptisobici v oblasti
prevence, centra krizové intervence a dal$i zafizeni, instituce i jednotlivi odbornici),



- predavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zékonnym
zastupctim, pedagogickym pracovnikiim Skoly a Sskolskému poradenskému zafizeni,

- vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi, v
souladu se zdkonem na ochranu osobnich udaji a piedavani informaci o realizovanych
preventivnich programech Skoly pro potieby zpracovani analyz, statistik a krajskych plant
prevence,

3) Poradenské ¢innosti

- vyhledavani a orientacni Setfeni zaka s rizikem ¢i projevy rizikového chovani; poskytovani
poradenskych sluzeb témto Zaklim a jejich zakonnym zastupciim, pfipadné zajiSt'ovani péce
odpovidajiciho odborného pracoviste¢ (ve spolupraci s tfidnimi uciteli a Skolnim
psychologem).

- spoluprace s tfidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signali spojenych s moznosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych Zakl a tfid a participace na sledovani Urovné
rizikovych faktord,

které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve skole.

IV. Ochrana udajt

Informace ziskané ¢innosti Skolniho poradenského pracovisté jsou ochraitovany v souladu se
zakonem ¢.110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji a o zméné nékterych zakont, v
platném NasSe Skola zpracovava a uskutecnuje program poradenskych sluzeb, ktery zahrnuje
popis a vymezeni rozsahu ¢innosti pedagogickych pracovnikii, preventivni program Skoly
véetné strategie piedchdzeni Skolni neuspéSnosti, Sikané a dal$im projeviim rizikového
chovani. Tento program je kazdoro¢né aktualizovan, véetné personalniho obsazeni. VySe
uvedeni pedagogicti pracovnici, ktefi se podileji na poskytovani poradenskych sluzeb ve
Skole, se dale podileji na zajiStovani podplrnych opatfeni pro Zaky se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami, poskytuji soucinnost Skolskym poradenskym zafizenim a
spolupracuji s organy vetejné moci za ucelem ochrany prav zakda.

V Praze 27.8.2026

PhDr. Jitka Kendikova

feditelka



